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Tento vnutorny predpis rusi:  Organizacny poriadok Mestského uradu vo Svite zo dna

25.01.2019 v zneni jeho Dodatkov ¢. 1 aZ ¢. 4

Tento vnutorny predpis suvisi s : --



Preambula

W

Primatorka mesta Svit v salade so zakonom ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov vydadva Vnutorny predpis ¢. 1/PO/2023 — Organiza¢ny poriadok
Mestského uradu vo Svite.

1))

1)

2)

3)

4)
S)

6)

Clanok I
Uvodné ustanovenia

§1

Ucel vydania vnitorného predpisu

Organizaént $truktiru, postavenie a ilohy Mestského tiradu vo Svite (d’alej len ,,MsU*)

upravuje tento organiza¢ny poriadok, ktory:

a) je zdkladnou vniitroorganiza¢nou normou MsU,

b) je z&vazny pre vSetkych zamestnancov mesta,

¢) obsahuje vnitorna organizaciu MsU, jeho organizagné ¢lenenie, posobnost’ oddeleni
a ich vzajomné vztahy a zasady riadenia.

Clanok I1
Vseobecné zasady a ustanovenia

§2

Vseobecné ustanovenia

Postavenie a ¢innost' MsU vyplyva zo zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v z.n.p.
a na jeho zaklade vypracovaného a pravoplatného Statiitu mesta Svit (d’alej len ,,$tatt).
V zmysle zdkona o obecnom zriadeni mesto samostatne rozhoduje a realizuje vSetky
ulohy, stvisiace so spravou mesta a jeho majetku mimo tych veci, ktoré osobitny zakon
alebo S$tatut zveril inej pravnickej alebo fyzickej osobe.

Statutirnym orgdnom mesta je primator mesta, ktory je opravneny vykonavat
organiza¢né zmeny v ramci organizacného poriadku v stlade s platnou legislativou
a kolektivnou zmluvou. Na vybavovanie administrativy si zriad’'uje sekretariat.

Primator ma jedného zastupcu, ktory je menovany spravidla na celé funkéné obdobie
z poslancov mestského zastupitel'stva (d’alej len ,,MsZ*).

V zmysle § 17 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v z.n.p. je v meste zriadend
funkcia prednostu MsU, ktorého vymentva a odvolava primator mesta.

V cCase nepritomnosti Statutdrneho zastupcu vo vymedzenom rozsahu S$tatutu, zastupuje
primatora jeho zastupca.
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§3

Postavenie mestského iradu

MsU je vykonnym orgdnom MsZ a primatora mesta, MsU nie je pravnickou osobou.

Sidlo MsU vo Svite je na Hviezdoslavovej ulici &. 268/32.

MsU vykondva odborné, administrativne a organizaéné préce, stivisiace s plnenim aloh

samospravy mesta a preneseného vykonu $tatnej spravy. MsU vo svojej pdsobnosti plni

najmi tieto ulohy:

a) zabezpeCuje potrebni pisomnu agendu vsSetkych organov samospravy mesta
z hl'adiska jej ziskania, pripravy, expedovania, ulozenia, evidencie a archivovania, je
podatel'nou a vypraviiou pisomnosti mesta,

b) pripravuje odborné podklady a in¢ pisomnosti na rokovanie MsZ, MsR a komisii MsZ,

¢) pripravuje rozhodnutia primatora vydavané v spravnom konani, v danovom
a poplatkovom konani,

d) zabezpeCuje realizdciu nariadeni mesta, uzneseni MsZ a uskuto¢iiuje vykon
rozhodnutia primatora mesta,

e) vedie evidenciu majetku mesta, prehl’ad o hospodareni s nim a vyvija aktivity na jeho
zvelad’ovanie,

f) zabezpecuje prehl'ad, tvorbu financnych zdrojov mesta a manipulaciu s nimi,

g) zabezpecuje materidlne podmienky pre ¢innost’ primatora, MsZ a MsR,

h) metodicky usmeriiuje organizacie a zariadenia mesta,

1) vykonava vSetku agendu pre zabezpeCenie vykonu samosprdvy mesta. Pracovnici
MsU sa podielaja na vietkych pracach spojenych s pripravou a organizaciou volieb
do NR SR, referenda vyhlaseného prezidentom republiky, volieb do orginov
samospravy, hlasovania obyvatel'ov o dolezitych otdzkach zivota a rozvoja mesta, so
zabezpecenim verejnych zhromazdeni a verejnych diskusii ob&anov,

j) pripravuje potrebné podklady pre pracu a zabezpecuje koordinaciu ¢innosti komisii
MsZ, vedie potrebnu agendu,

k) zabezpecuje plnenie uloh §tatnej spravy, ktoré su prenesené na mesto osobitnymi
zéakonmi,

1) vytvara podmienky pre socidlnu starostlivost’ obanov mesta a ich kultirne a Sportové
potreby,

m)vytvara podmienky pre civilni ochranu mesta,

n) vytvara podmienky pre tvorbu zdravého Zivotného prostredia.

Clanok 111
Organizacia mestského uradu

§4

Organizacia mestského uradu

MsU vo Svite tvoria samostatné oddelenia rozdelené na referaty. Osobitnymi
dokumentmi je upravené postavenie a tlohy hlavného kontrolora mesta, mestskej policie
a dobrovol'ného hasi¢ského zboru mesta. Na zamestnancov mesta sa vztahuji
ustanovenia Zakonnika prace. Bliz§ie pracovnopravne vztahy a odmenovanie
zamestnancov upravuje Pracovny poriadok zamestnancov mesta Svit a Poriadok
odmenovania zamestnancov mesta Svit.
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§5

Prednosta mestského uradu

Prednosta za svoju &innost zodpoveda primatorovi. Zastupuje MsU navonok. Je
opravneny vykonavat" bankové dispozicie na uctoch v prislusnych bankovych
organizaciach, podpisovat’ veci, ktoré maji operativnu a organizacnii povahu a nie su
rozhodnutim vo veci same;j.

Funkcia prednostu je nezlucitel'na s vykonom funkcie poslanca MsZ a funkcie v Statnej
sprave.

§6

Organizac¢né Clenenie mestského tradu

MsU sa organizaéne ¢leni na:
a) Oddelenie ekonomickych ¢innosti
b) Oddelenie pravne a majetkové
c¢) Oddelenie investi¢nych ¢innosti, uzemného planovania a Zivotného prostredia

- Spolo¢ny obecny trad
d) Oddelenie informatiky
e) Oddelenie vSeobecnej vnutornej spravy a socidlnych ¢innosti
f) Sluzby obcanom

- Matri¢ny trad

- Evidencia obyvatel’stva

- Pracovisko prvého kontaktu

- Vniitorna sprava budovy a autoprevadzka MsU, referat PO

- Referat skolskych, mladeznickych a Sportovych ¢innosti

- Referat kulturno-vychovnej ¢innosti

- Mestska kniznica
Jednotlivé oddelenia odborne riadia a ich ¢innost’ kontroluji veduci oddeleni, ktori za
svoju ¢innost’ zodpovedajii prednostovi MsU a primatorovi mesta. Vedici oddeleni nie
su Statutarnymi zastupcami mesta a nemézu konat’ v mene mesta. Vynimku tvori vedutci
oddelenia ekonomickych Cinnosti, ktorému tUlohy v nakladani s finanénymi
prostriedkami vyplyvaji priamo zo zdkona. Samostatni referenti zodpovedaju za svoju
¢innost’ prisluSnému vedicemu zamestnancovi.

§7

Asistent primatora a prednostu

Asistent primatora a prednostu zabezpec€uje ¢innosti spojené najmi s vedenim spisove;j
agendy primatora mesta, organizovanim a zabezpeCovanim pracovného programu
primatora mesta vo vztahu k fyzickym a pravnickym osobdm, obyvatelom mesta,
poslancom a pod. plni ulohy podl'a priamych pokynov primatora mesta, zabezpecuje
¢innosti spojené najmi s vedenim spisovej sluzby prednostu MsU, organizovanim
a zabezpeovanim pracovného programu prednostu MsU vo vztahu k fyzickym
a pravnickym osobam, obyvatelom mesta, poslancom a pod. plni ulohy podla priamych
pokynov primatora mesta a prednostu MsU. Administrativne, technicky, materialne
a organizacne zabezpec€uje pracu a zasadania MsZ a MsR, vedie ich evidenciu ¢innosti.
Vedie evidenciu uzneseni MsZ a MsR, realizuje distribiiciu interpelacii poslancov
dotknutym subjektom a sleduje ich v€asné vybavovanie.
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§8

Referat pre masmedialnu komunikaciu, redaktor novin Mesta Svit

Zabezpecuje komunikaciu s novinarmi — priprava tlacovych sprav a konferencii,
odpovede na otazky novinarov. Spolupracuje s médiami pri prezentacii mesta. Sprava
webu a facebooku. Priprava eventov. Riadi protokol mesta a protokol prijatia osobnosti
Vv meste.
Zodpovedd za redakénu cinnost' mestskych novin "Informaény spravodaj obcanov
mesta".

§9

Oddelenie ekonomickych ¢innosti

Praca oddelenia je zamerand na financné hospodarenie, oblast uctovnictva
a rozpoétovnictva, ako aj na ekonomické zabezpedenie chodu MsU. Veduci oddelenia na
zaklade splnomocnenia primatora zastupuje mesto (Statutara) vo financnych
zaleZitostiach. Veduci oddelenia vedie komplexntl agendu rozpoctovnictva, dokumenty
k zdruzovaniu prostriedkov a sleduje ich vyuzivanie. Veduci oddelenia spolupracuje
v oblasti finan¢nom a rozpoctovnictva s ostatnymi organizacnymi zlozkami.

Clenenie oddelenia:

veduci oddelenia

referat financny a ictovnictva

referat miezd a personalistiky

referat spravy miestnych dani a poplatku za TKO

referat rozpoc¢tovnictva

MRS

Referdt financény a uctovnictva

vykondva uctovnictvo podla platnych pravnych predpisov, G¢tovné prepojenie
s prispevkovymi a rozpoctovymi organizaciami mesta aj v spojitosti s konsolidovanou
uctovnou zavierkou za Mesto, kontrolu cestovnych prikazov, vykaznictvo vratane
individualnej uctovnej zavierky,

zabezpecuje uctovnu evidenciu majetku mesta vratane uctovnej inventarizacie majetku
a zavazkov

vypracovava danové priznania za mesto Svit

vykonava komplexni agenda konsolidovanej uctovnej zavierky vratane formulara
vzajomnych vzt'ahov

realizuje  evidenciu, kontrolu a vyuctovanie finanénych transferov pridel'ovanych
mestom

vykonéva evidenciu dodavatel'skych faktur a finanénych zavizkov mesta

vyhotovuje a eviduje odberatel’'ske faktiry

zabezpecuje styk s bankami

Referdt miezd a personalistiky

zabezpecuje vyplatu miezd aostatnych osobnych vydavkov vyplyvajicich
z pracovnopravnych aj mimopracovnych pomerov, vedie eviden¢né listy dochodkového
zabezpe&enia , vykonava odvody zdravotnym poistovniam, Uradu prace, socialnych veci
a rodiny, Socidlnej poistovni vratane predkladania pozadovanych vykazov

vykondva personalnu agendu



Referdt spravy miestnych dani a poplatku za TKO

zabezpecuje spravu dane z nehnutelnosti a inych miestnych dani na tzemi mesta Svit
v zmysle platnych pravnych predpisov

vykonava spravu miestneho poplatku za komundlne odpady a drobné stavebné odpady
v zmysle platnych pravnych predpisov

vykonéva daniové exekucné konanie v suvislosti s daiovymi nedoplatkami

Referat rozpoctovnictva

1)

2)

spolupracuje s vediicou oddelenia v oblasti rozpoctu mesta

dohliada na hospodarenie a rozpocet organizacii zriadenych resp. zalozenych mestom
sleduje stav pohl'adavok

pripravuje a aktualizuje interné predpisy pre oblast’ rozpoctovnictva, Uctovnictva,
finan¢nej kontroly

pripravuje analyzy, rozbory

§10
Oddelenie pravne a majetkové

Oddelenie pravne a majetkové najmid vyhotovuje, kontroluje a registruje zmluvy,
podiela sa na spolupraci pri tvorbe zdkladnych pravnych dokumentov mesta, sleduje
zakonnost pisomnosti mesta, vedie prehladne vsetky zmluvy mesta, zabezpecuje
vymahanie pohl'adavok, zabezpecuje kony v rdmci spravneho konania, pokial nie je
v kompetencii iného oddelenia, zastupuje mesto v sidnych konaniach a konaniach na
inych Statnych organoch. Praca oddelenia je tiez zamerana na zabezpecovanie tvorby a
pripomienkovania predpisov suvisiacich s nakladanim s nehnutelnym a hnutel'nym
majetkom mesta, zabezpeCuje pripravu a realizdciu predaja a n4jmu hnutelnych
a nehnutel'nych veci vo vlastnictve mesta a zmluvného zriadenia vecnych bremien.
Clenenie oddelenia:

1. veduci oddelenia

zastupca vediceho oddelenia pre referat majetku mesta

referat pravny

referat majetku mesta

oD

Referdt pravny

registracia zmliv mesta

evidencia zmliv mesta

priprava, resp. pripomienkovanie zmluv, v ktorych je zmluvnou stranou mesto

tvorba pravnych dokumentov mesta, sledovanie zakonnosti pisomnosti mesta, navrhy
opatreni

konzultaén ¢innost’ vo vztahu k oddeleniam a referatom MsU a pravne rady pre vykon
ich tloh

vymahanie pohladdvok mesta, vratane sidneho a exeku¢ného konania, konkurzného
a reStrukturalizaného konania

zastupovanie mesta v sudnych konaniach a konaniach na inych $tatnych organoch
vedenie spravnych konani, pokial nie je v kompetencii iného oddelenia

podava navrhy na organy ¢inné v trestnom konani

d’alSie pravne ukony v zmysle platnej legislativy

Referat majetku mesta

evidencia hnutelného a nehnute'ného majetku mesta vratane vykondvania inventarizacie
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pravne ukony v zmysle platnej legislativy na iseku majetku mesta (najmé predaj majetku,
nadobudnutie majetku, vysporiadanie majetkovych vztahov, najjom majetku, zriadenie
tzv. iného prava k uZivaniu nehnutel'nosti, napr. vecné bremeno, zverenie majetku do
spravy)

obchodné verejné sutaze

tvorba a evidencia kupnych, najjomnych zmlav, zmlav o vypozicke, o vecnom bremene
a inych zmlav na useku majetku mesta

registracia na katastralnom trade

tvorba faktur vyplyvajucich zo zmluv na useku majetku mesta

evidencia pohl'adavok mesta vyplyvajica z plnenia zmlav a ich thrady

d’alSie ¢innosti spojené s najmom a vypozickou majetku, ¢i inym zmluvne dohodnutym
vyuzivanim hnutel'ného a nehnutel'ného majetku mesta

poskytuje sucinnost’ Oddeleniu investicnych ¢innosti, uizemného planovania a zivotného
prostredia pri periodickych kontrolach stavu majetku mesta

poistenie majetku mesta

rieSenie poistnych udalosti

podklady na tvorbu a kontrolu plnenia programového rozpoctu o stave majetku mesta,
individudlnej a konsolidovanej Uc¢tovnej zéavierke a konsolidacie mesta vo vztahu
k majetku mesta

dokumentécie nehnutel'ného majetku mesta — GP, LV, evidencia spravy majetku
spolupraca so spravcami, ndjjomcami a inymi uzivatel'mi, ktorym bol majetok zvereny
zastupovanie mesta v katastralnych konaniach a zhromazd’ovanie a vyhodnocovanie
podkladov pre zapis prav do katastra nehnutel'nosti, navrhy na vklad a zdznam do katastra
nehnutelnosti

spolupraca s Oddelenim investiénych c¢innosti, Gzemného plénovania a Zivotného
prostredia vo veciach vysporiadania vlastnickych vztahov k nehnutel'nostiam z pohl'adu
pripravy stavebnej ¢innosti mesta

spolupraca s ostatnymi oddeleniami mestského tradu

§11
Oddelenie investi¢nych ¢innosti, izemného plinovania a Zivotného prostredia

ZabezpecCuje systematicky a cielavedomy rozvoj mesta Svit a koordinaciu vsetkych
zaujmov v oblasti krajinotvorby, urbanizmu, architektury, technickej infrastruktury,
ekolégie a zloziek ZP a ekologickych hodnot v izemi. Osobitnou ¢innostou oddelenia je
investi¢na ¢innost’ mesta Svit, v ktorej pracovnik zastupuje investora v konaniach podla
zakona ¢. 25/2025 Z.z. Stavebny zdkon a o zmene a doplneni niektorych zakonov
(Stavebny zakon) a v oblasti vykonu Statnej spravy podla odseku 3 § 3a zakona C.
135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach (cestny zakon) v zneni neskorSich predpisov.
Poslanim oddelenia je aj zabezpecovanie prenesenych vykonov §tatnej spravy na mestski
samospravu v oblasti Zivotného prostredia — ochrana prirody a krajiny, ochrana ovzdusia,
vodné hospodarstvo, odpadové hospodarstvo a v oblasti dopravy a pozemnych
komunikacii — miestne a icelové komunikacie.

Clenenie oddelenia:

1. veduci oddelenia

2. referat izemného planovania, vystavby a ZP

3. referat obchodu, sluzieb a ZP

4. referat vystavby a technickych ¢innosti

5. projektovy manazér, referat verejného obstaravania

6. prevadzkovy pracovnik — murar



Referit tizemného plinovania, vystavby a ZP

evidencia a archivacia UPD a UPP oddelenia, vetkych druhov a stupiiov rozhodnuti,
kazdej dokumentacie nachadzajiucej sa na oddeleni, vSetkych usmerneni a pokynov
k zabezpecovaniu ¢innosti a zdkonnych ustanoveni z oblasti ¢innosti oddelenia,

vyddva vyjadrenia k investicnému zameru a k projektovej dokumentacii stavieb
z pohl'adu UPN mesta Svit, spolupracuje pri zabezpecovani podkladov, doplitujicich
dajov, vyjadreni a stanovisk potrebnych pri prerokovavani a schvalovani Uzemného
planu mesta Svit resp. jeho zmien a doplnkov,

usmernuje a koordinuje optimalny rozvoj technickej infrastruktiury mesta pre jeho rozvoj
vyhotovuje podklady pre spracovanie projektov, ktorych spolufinancovanie je
z prostriedkov EU, vlady SR a finanénych mechanizmov z inych zdrojov

Referdt obchodu, slufieb a ZP

v zmysle zakona vydava stanoviskd k podnikatel'skej cinnosti v meste (stanoviska
k umiestneniu prevadzky, k ¢asom predaja a k prechodnému uzatvoreniu obchodnych
prevadzkarni a vydava sthlas na ambulantny predaj v meste ak zaberu verejného
priestranstva)

spolupracuje s organmi Statnej spravy na Useku ochrany prirody a krajiny, vyjadruje sa
k Ziadostiam na vyrub stromov mimo les na spravovanom uzemi mesta

zabezpecuje vedenie evidencie malych zdrojov znelistovania, vydava suhlas na
prevadzku a zabezpecuje vyber poplatkov za malé zdroje znecistovania ovzdusia,
v spolupraci s organmi $tatnej spravy za u¢elom poznania stavu ZP mesta vedie evidenciu
vSetkych zdrojov znecistenia, stav emisii a stav Cistoty na spravovanom uzemi, zastupuje
mesto v konaniach Statnej spravy na useku Ccistoty ovzduSia a vodohospodarskych
konaniach

vykonava prislichajice ¢innosti vyplyvajice zo zédkona o odpadovom hospodarstve
a zékona o poplatkoch za ulozenie odpadov, prejednava priestupky na tiseku odpadového
hospodarstva, spracovava a aktualizuje program odpadového hospodarstva mesta,
vypracovava ro¢né vykazy o komunalnom odpade z obce, vedie evidenciu a archivaciu
dokumentov, spolupracuje s organmi $tatnej spravy na useku odpadového hospodarstva
a zastupuje mesto v konaniach na useku odpadového hospodarstva,

vyhotovuje podklady pre spracovanie projektov, ktorych spolufinancovanie je
z prostriedkov EU, vlady SR a finanénych mechanizmov z inych zdrojov

Referat vystavby a technickych cinnosti

¢innost’ stavebného dozoru mesta Svit

sprava nehnutelného majetku mesta priamo v jeho evidencii — bilancovanie dodavok
nakupu a merania spotreby energie (elektrické energia, teplo, plyn, voda), kontrola ich
racionalneho vyuzivania

spolupraca so spravcami, ndjomcami a inymi uzivatel'mi, ktorym bol majetok zvereny
zabezpecovanie oprav, rekonstrukcie, idrzby a revizii budov, ich stucasti a zabudovanych
zariadeni, pokial tato povinnost’ nevyplyva uzivatelovi, najomcovi z ndjomnej zmluvy
resp. inych zaviazkov

ako cestnopravny orgén na miestnych a ucelovych komunikaciach pripravuje a vydava
oznamenia, rozhodnutia, suhlasy, zavézné stanoviskd a prejedndva priestupky v zmysle
cestného zakona a stvisiacich pravnych predpisov, spolupracuje s Okresnym dopravnym
inSpektoratom, Mestskou policiou mesta Svit a Technickymi sluzbami mesta Svit, vydava
povolenia na umiestiiovanie zastavok verejnej MHD a povolenia prediZenia alebo
zavedenia linieck MHD mimo mesta v zmysle platnych pravnych predpisov, poskytuje
udaje z technickej evidencie miestnych komunikacii, zastupuje mesto pri vykone na
useku dopravy apri rokovaniach k problematike ciest 1. all. triedy, zabezpecCuje
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stavebnotechnické vybavenie ciest a miestnych komunikécii, vykonava Statny odborny
dozor nad miestnymi aucelovymi komunikaciami, vedie evidenciu a archivéciu
predmetnej agendy,

podklady o majetkopravnom stave zadujmovych zdruzeni

vyhotovuje podklady pre spracovanie projektov, ktorych spolufinancovanie je
z prostriedkov EU, vlady SR a finanénych mechanizmov z inych zdrojov

periodické kontroly technického stavu majetku mesta a navrhy na odstraiiovanie zavad

Projektovy manazér, referdt verejného obstardvania

zodpovedd za riadenie projektov financovanych z Eurdpskych Strukturalnych
a investi¢nych fondov a inych zahrani¢nych a domécich zdrojov a grantov, realizovanych
mestom. Zodpoveda za oblast’ verejného obstaravania v ramci Mesta Svit,

monitoruje vhodné dotacné programy vo vztahu kich vyuzZitiu pre napliiovanie
rozvojovych koncepcii mesta,

aktivne vyhladdva a sleduje grantové moznosti v domacom prostredi aj zahrani¢i
(Serpanie nenavratnych finanénych prostriedkov z fondov EU, podpornych programov
a grantov ministerstiev, Statnych orgénov a institacii, PreSovského samospravneho kraja)
pripravuje projektové Ziadosti z r6znych finanénych zdrojov a realizuje dotacné projekty
(vedenie projektovych timov, finanéné a vecné riadenie projektov), prip. spracovava
podklady pre firmu, ktora ziadost’ spracovava,

zadava vyberové konanie, prip. pripravuje podklady pre firmu, ktord vyberové konanie
zaist'uje,

pripravuje zmluvy s dodéavatel'mi prip. pripravuje podklady pre firmu, ktora zmluvu
spracovava,

koordinuje ¢innosti jednotlivych oddeleni a pracovnikov MsU (vypracovanie Ziadosti
o platbu, priebeznych sprav, zavere¢nom vyhodnoteni a naslednych monitorovacich
sprav),

zabezpecuje iné koordinacné ¢innosti pocas realizacie a po ukonceni projektu,
zabezpecuje koordinovanie projektov v rdmci cezhrani¢nej spoluprace a zahrani¢nych
vzt'ahov,

spracovava Stadie jednotlivych neinvesticnych projektov, Uloh a akcii, komplexne
koordinuje realizaciu projektov, programov a akcii, ich organiza¢né, finan¢né, technické
a prevadzkové zaistenie,

zodpoveda za zaistenie uplnosti kazdej dokumentécie pre nasledné kontroly,

podiela sa na spracovani rozvojovych programov mesta, vypracovava analyzy
a hodnotenia rozvoja mesta podl'a prislusnych odvetvi rozvojovych programov,
spracovava vnutroorganiza¢né normy, predpisy a smernice v stlade s platnym zdkonom
o verejnom obstaravani, pravidelne sleduje ich aktualnost’,

pripravuje proces zadavania zakaziek s nizkou hodnotou resp. podlimitnych zékaziek,
pripravuje kazdoro¢ny plan verejného obstaravania,

zodpoveda za zverejiiovanie informadcii v stlade so zdkonom o verejnom obstaravani

Prevadzkovy pracovnik - murar

realizécia spravy a udrzby miestnych komunikacii

udrzba, opravy miestnych komunikacii, chodnikov, obrubnikov, dlazby
sprava budov, murarske, obkladac¢ské a natieracské prace

vykonavanie inych stavebnych prac

Organ uzemného planovania

vykonéva ¢innost’ podla zékona ¢. 200/2022 Z.z. o uzemnom planovani

10



Y

vydava zavizné stanoviskd podla § 24 a § 24a, a dolozky suladu podla § 24b, ako
dotknuty orgéan v stavebnych konaniach a to zdvdzné stanoviskd v konani o stavebnom
zamere vratane prerokovania stavebného zdmer, zmene v uzivani stavby, preskimani
sposobilosti stavby na uzivanie, dodato¢nom povoleni stavby k ohldseniu drobnej stavby,
ktorej zastavana plocha presahuje 25 m2, ohlaseniu novych nadzemnych a podzemnych
vedeni elektronickych komunikaénych sieti a k ohlaseniu informacnej konstrukcie, ktorej
najvacsia informacénd plocha je vécsia ako 1,2 m2 a mé najviac 20 m2

§12
Spolo¢ny obecny urad

zabezpecCuje preneseny vykon Statnej spravy na tUseku vystavby v zmysle zakona ¢.
25/2025 Z.z. Stavebny zakon a o zmene a doplneni niektorych zédkonov a v zmysle §
84 Stavebného zakona aj zédkona ¢. 50/1976 Zb. o izemnom planovani a stavebnom
poriadku v zneni neskorSich predpisov na uzemi mesta Svit a na zaklade uzatvorenych
zmliv o vzajomnej spolupraci podla zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v
zneni neskorsich predpisov, zabezpecCuje ako spolo¢ny obecny urad uvedené ¢innosti
pre mesto Svit a obce Lucivnd a Spisska Teplica

v zmysle zakona ¢.416/2001 Z.z., ktorym sa meni a dopita zakon &. 135/1961 Zb. o
pozemnych komunikacidch (cestny zakon) v zneni neskorSich predpisov zaroven
vykonava aj pdsobnost’ Specidlneho stavebného uradu pre miestne komunikacie a
ucelové komunikacie

podl'a zékona €. 25/2025 Z. z. Stavebny zdkon vydava rozhodnutia o stavebnom zamere,
vybavuje ohlasenia, overuje projekty stavby, vydava kolauda¢né osvedcéenia a overuje
dokumentaciu skuto¢ného zhotovenia stavby, povoluje docasné uzivanie stavby,
povol'uje pred¢asné uzivanie stavby, poskytuje st¢innost’ stavebnému inspektoratu pri
vykone jeho tloh, eviduje udaje v registri vystavby, spolupracuje s obecnou policiou
asobcami v stavebnom obvode pri sledovani stavebnej cinnosti a stavebno-
technického stavu stavieb v obci, preskimava sposobilost’ stavby na uZzivanie, podava
podnet stavebnému in$pektoratu na vykonanie Statneho stavebného dohl'adu

podania doru¢ené na SOcU do 31.03.2025, vratane ohlaseni vybavi podla zédkona ¢.
50/1976 Zb. o izemnom pladnovani a stavebnom poriadku v zneni neskorSich predpisov
podla zékona ¢. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku v zneni
neskorSich predpisov vydava stavebné povolenia, kolaudacné rozhodnutia, zmenu
stavby pred jej dokongenim, rozhodnutia o prediZeni platnosti stavebného povolenia,
zmenu lehoty na dokonc¢enie stavby, dodatocné povolenia, predcasné uZivanie stavby,
preskiimania sposobilosti stavby na uzivanie

veduci stavebného uradu organizuje Cinnost’ stavebného uradu, odborne vedie, riadi
a kontroluje zamestnancov stavebného tradu, zodpoveda za dodrziavanie zakladnych
pravidiel konania pri spradvnom konani aj pri ostatnych administrativnych postupoch,
ktoré nemaji povahu spravneho konania

§13
Oddelenie vS§eobecnej vnutornej spravy a socialnych ¢innosti

Zastupuje samospravu vo zverenej oblasti napifianim socidlneho programu mesta a
socialnej politiky v zmysle zdkona ¢. 448/2008 Z.z. o socidlnych sluzbach, zakona ¢.
305/2005 Z.z. o socialnopravnej ochrane deti a socidlnej kuratele, a zakona ¢. 599/2003
Z.z. o pomoci v hmotnej nudzi. Vykonava socialnu pomoc, socidlne poradenstvo a ostatné
socidlne Cinnosti v priamom v kontakte s obCanmi mesta. Vypraciiva koncepné,
strategické a zavdzné dokumenty pre socidlnu a bytova problematiku. Zabezpecuje
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pripravu, spracovanie a realizaciu projektov zameranych na rozvoj socidlnych sluZzieb.
Cinnost mesta v oblasti bytovej politiky, pridelovania najomnych bytov, bytov
osobitného urcenia a bytov nizsej kategorie.

2)  Oddelenie poskytuje socidlne sluzby obanom mesta v Zariadeni opatrovatel’'skej sluzby,
Zariadeni opatrovatel'skej sluzby — stacionar pre dospelych s dennym pobytom
(ambulantnd  forma), Dome opatrovatel'skej sluzby, opatrovatel'sku sluzbu
v domacnostiach, v dennych centrdch a zabezpecuje socialne sluzby aj prostrednictvom
neverejnych poskytovatelov. Veduci oddelenia riadi ¢innost’” oddelenia a v uvedenych
socidlnych zariadeniach, pripravuje zmluvy o poskytovani finanénych prispevkoch na
socialne sluzby.

3)  Oddelenie zabezpecuje aj ¢innosti suvisiace s pripravou a priebehom volieb prezidenta
SR, poslancov NR SR, poslancov Europskeho parlamentu, samospravnych krajov
a mestskych a obecnych zastupitel'stiev, pripadne vyhlaseného referenda. Vyhotovuje
podklady pre spracovanie projektov, ktorych spolufinancovanie je z prostriedkov EU,
vlady SR a finan¢nych mechanizmov z inych zdrojov.

4)  Clenenie oddelenia:

1. veduci oddelenia

referat socialnej starostlivosti — socidlny terénny pracovnik

referat socidlnych a organizacnych veci, CO a vnutornej spravy

Zariadenie opatrovatel'skej sluzby

Dom opatrovatel’skej sluzby, opatrovanie v domacnostiach

Zariadenie opatrovatel'skej sluzby — stacionar pre dospelych s dennym pobytom

(ambulantna forma)

7. Denné centra

ANl

Referat socidlnej starostlivosti — socidlny terénny pracovnik

- socialno-posudkova ¢innost’

- rieSenie nepriaznivej socidlnej situdcie fyzickej osoby, rodiny, komunity

- rieSenie krizovych situacii fyzickych osob a rodiny

- poskytovanie ubytovania v Dome opatrovatel'skej sluzby, vedenie poradovnika,
vydéavanie povoleni na ubytovanie a rozhodnuti o poskytnuti opatrovatel'skych sluzieb

- poskytovanie sluzieb v Zariadeni opatrovatel'skej sluzby, vydavanie rozhodnuti, kontrola
platieb

- dalSia posobnost’, osobitny prijemca rodinnych pridavkov a davok v hmotnej nidzi

Referat socidalnych a organizacnych veci, CO a vnutornej spravy

- rieSenie nepriaznivej socialnej situdcie fyzickej osoby, rodiny, komunity

- rieSenie krizovych situécii fyzickych osob a rodiny

- vypracovavanie charakteristik na obanov mesta pre potreby organov ¢innych v trestnom
konani a organov §tatnej spravy

- d’alSia posobnost’, osobitny prijemca rodinnych pridavkov a davok v hmotnej nadzi

- pisomna agenda, karty CO, nepretrzita dosiahnutel'nost’ CO

- zOctovania dotdcie na podporu vychovy k stravovacim navykom, podporu vychovy
k plneniu Skolskych povinnosti deti ohrozenych socidlnym vylucenim

Zariadenie pre seniorov

V Zariadeni pre seniorov poskytuje socidlna sluzba fyzickym osobam, ktoré dovisili
dochodkovy vek a su odkazané na pomoc inej fyzickej osoby a ich stupenn odkazanosti je
najmenej V. podla prilohy ¢. 3 zakona €. 448/2008 Z.z. o socidlnych sluzbach a o zmene
a doplneni zdkona €. 455/1991 Zb. o zivnostenskom podnikani (Zivnostensky zakon) v zneni
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neskorSich predpisov alebo fyzickym osobam, ktoré dovfSili dochodkovy vek a
poskytovanie socialnej sluzby v tomto zariadeni potrebuju z inych vaznych dovodov.
V zariadeni pre seniorov sa

a) poskytuje

. pomoc pri odkazanosti na pomoc inej fyzickej osoby,

. socialnej poradenstvo,

. socialna rehabilitacia,

. ubytovanie,

. stravovanie,

. upratovanie, pranie, Zehlenie a udrzba bielizne Satstva,
. osobné vybavenie,

b) utvaraji sa podmienky na tischovu cennych veci,

¢) zabezpecuje zdujmova ¢innost’

NN R W=

Dom opatrovatel’skej sluzby, opatrovanie v domdcnostiach

zabezpecuje pomoc pri nevyhnutnych zivotnych tikonoch

vykonéva nevyhnutné prace v domacnostiach

zabezpecuje kontakt so spolocenskym prostredim, sprievod na lekarske vySetrenie
zabezpecCuje dalSie prace podla vydaného rozhodnutia mesta na poskytnutie
opatrovatel’skej starostlivosti

Zariadenie opatrovatel’skej sluZby s dennym pobytom (ambulantna forma)

zabezpecuje poskytovanie ambulantnej socialnej starostlivosti (pomoc pri odkazanosti na
pomoc inej fyzickej osoby, stravovanie, socidlne poradenstvo, socidlna rehabilitécia,
zaujmova ¢innost’, oSetrovatel’'ska starostlivost’) poc¢as pracovného tyzdna

§ 14
Oddelenie informatiky

Informatik mesta

sprava a rozvoj informacnych systémov v mestskej informacnej sieti, sledovanie vyuZitia
syst¢émovych prostriedkov, ochrana dajov, navrh asledovanie dodrziavania
bezpecnostnych politik v informaénych technologiach

evidencia e-mailovej posty, dolezitych idajov o inStalovanych systémoch, ich nastavenie,
pristupovych hesiel, pokusov o narusenie bezpecnosti, havarijnych stavov a ich dopadov
kontrola priebehu a stavu zdlohovacich procesov, stavu siete, aktualnosti antivirovych
programov

spravovanie HW (technické zariadenia) - administridcia serverovej a klientskej
infraStruktury

spravovanie SW (programové vybavenie) - administracia a sprava informa¢ného systému
spravovanie informaénych a komunikacnych technologii - LAN, hlasové sluzby a
telefony, internet a iné

servisna ¢innost’ pre uzivatelov, uzivatel'ski podporu, podporu procesov vsetkych
oddeleni MsU s informaénymi a komunikaénymi technoldgiami

zabezpecovanie udrzby a servisu techniky - vymena fyzicky a moralne opotrebované¢ho
HW

¢innosti za mesto na ochranu osobnych udajov vyplyvajiuce zo zakona ¢. 122/2013 Z.z.
o ochrane osobnych udajov v zneni neskorSich zmien a doplnkov

zverejiiovanie povinne zverejilovanych informécii na internetovej stranke mesta v zmysle
prislusnych ustanoveni zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobode informacii
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vyhotovovanie podkladov pre spracovanie projektov, ktorych spolufinancovanie je
z prostriedkov EU, vlady SR a finanénych mechanizmov z inych zdrojov

§ 15
Sluzby ob¢anom

Matri¢ny urad

Podla ¢lanku VII zakona ¢. 416/2001 Z. z. o prechode niektorych pdsobnosti organov
Statnej spravy na obce a vyssie izemné celky v zneni neskor$ich predpisov, matri¢ny urad
ako vykon $tatnej spravy vedie obec.

Matri¢ny urad vykondva svoju Cinnost' podl'a ustanoveni zédkona ¢. 154/1994 Z. z.
o matrikach v zneni neskorsich predpisov, Vyhlasky MV SR €. 302/1994 Z. z., ktorou sa
vykonéavaju niektoré ustanovenia NR SR o matrikdch v zneni neskorSich predpisov,
podl'a medzinarodnych zmliv, medzistatnych dohovorov, nariadeni EU a ostatnych
pravnych predpisov suvisiacich s matri¢nou ¢innost'ou.

Zabezpecuje aj osvedcovanie listin a podpisov ako originalnu kompetenciu mesta.

Referdt evidencie obyvatel’stva

evidencia obyvatel'stva - priebezna aktualizacia vSetkych zmien nasledovnych osobnych
udajov tykajucich sa obCanov mesta (zmeny stavu, zmeny priezviska, zmeny trvalych a
prechodnych pobytov v ramci mesta, zrusenie trvalého pobytu obcanov, prihlasovanie do
evidencie novonarodenych ob¢anov, vyradenie z evidencie obfanov z dovodu umrtia
alebo odst’ahovania, zaznamenanie zmeny v stvislosti s udelenim Statneho ob¢ianstva SR
a prepustenim zo Statneho zvéizku SR), aktualizacia stdleho zoznamu obcanov
oznamenia o zmene trvalého pobytu pre REGOB, oznamenia o prihlaseni na prechodny
pobyt pre REGOB

evidencia supisnych a orienta¢nych ¢isel budov a domov

priprava volieb, referenda, hlasovania obyvatelov obce - zabezpecuje vystavenie a
aktualizaciu zoznamov volicov, vydava voli¢ské preukazy

priprava podkladov k s¢itaniu obyvatel'stva, domov a bytov

vnutorna sprava - archivacia pisomnosti, Skartacné konania, vyrad’ovanie pisomnosti
vnltorna sprava - materidlne zabezpecenie spotrebného materialu (kancelarsky material,
tlaciva, Cistiace prostriedky), skladova evidencia

vyhotovovanie podkladov pre spracovanie projektov, ktorych spolufinancovanie je
z prostriedkov EU, vlady SR a finanénych mechanizmov z inych zdrojov

Pracovisko prvého kontaktu, podatel’iia

Ciel'om je na jednom mieste poskytnut’ komplexné sluzby klientovi a zarovei rychlo a
efektivne reagovat’ na jeho poziadavky za ucelom zefektivnenia vybavovania ziadosti,
poskytovania informdacii a sluzieb obanom zo strany samospravy. Je podateltiou
pisomnosti mesta — zabezpec€uje prijem a odosielanie posty.

vedie podatel'tiu MsU, zabezpecuje spisovu sluzbu

zabezpecuje prevadzku telefonnej ustredne

zabezpecuje rozmnozovanie pisomnosti

vedie knihu odoslanej poSty a vyhotovuje mesaéné prehlady o Cerpani poStovych
poplatkov

zabezpecuje osvedcovanie listin a podpisov
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Koordinator aktivacnych innosti

Koordinacia uchadzacov o zamestnanie s nizkou motivaciou odkazanych na déavku
v hmotnej nudzi, vykonavanych malé obecné sluzby pre mesto, vedenie dokumentacie
pre potreby MsU a UPSVaR.

Vniitornd sprava budovy a autoprevidzka MsU, referdt PO

prevadzkyschopnost’ budovy MsU, tdrzbu a opravy dodavatel'skym sposobom, na ktoré
vystavuje objednavky

periodické revizie v budove MsU podl’a platnych predpisov

nakup DHIM ako i predmetov operativno-technickej evidencie

vyroba peciatok, klIiCov, ako i1 nakup ostatnych tovarov a sluzieb podla potreby
organizaénych utvarov MsU, poslancov MsZ

zabezpeduje autoprevadzku MsU

nakup pohonnych latok, udrzbu a opravy sluzobnych motorovych vozidiel

kontrola spotreby PHM

mesaéné za¢tovanie pohonnych hmét pre referentské vozidla MsU

pisomné agenda, Statistické vykazy, preventivna ¢innost’ PO*

Referat Skolskych, mladeznickych a Sportovych innosti

usmeriiuje — koordinuje ¢innost’ $kol a Skolskych zariadeni v zriad’ovatel'skej pdsobnosti

mesta v uzkej spolupréci so Skolskym tiradom Poprad, ktory v stilade s § 7 ods. 2 zakona

€. 596/2003 Z.z. v zneni neskorSich zmien a doplnkov na zéklade dohody €. 11/2005 zo

dina 8.7.2004 v zneni jej dodatkov €. 1 a €. 2, zabezpecuje pre nase mesto odborné ¢innosti

v oblasti Skolstva, mladeze a telesnej kultary - spolupracuje pri Sportovych aktivitach skol

organiza¢ne zabezpecuje v spolupraci s komisiou Skolstva, kultiry, Sportu, mladeze,

regionalneho rozvoja a medidlnej preneseny vykon Stitnej spravy podla zdkona ¢.

416/2001 Z. z. v platnom zneni v oblasti telesnej kultary :

a) podpora Sportovych aktivit,

b) spolupraca so subjektami, ktoré sa venuju telovychovnym aktivitam, zvlast’ s tymi
ktoré zabezpecuju tuto ¢innost’ pre deti a mladez,

c¢) kontrolu hospodarenia a ucelnosti vyuZitia poskytnutych prostriedkov z rozpoctu
mesta subjektom venujicim sa telovychovnym aktivitam.

organizuje Sportové podujatia

organizuje podujatia pre deti a mladez

spolupracuje so $kolami pri zabezpeovani akcii ZS, SS, ZUS (besedy, vychovné

koncerty)

organizuje ¢innost’ externych pracovnikov

vyhotovuje podklady pre spracovanie projektov, ktorych spolufinancovanie je

z prostriedkov EU, vlady SR a finanénych mechanizmov z inych zdrojov

vedie spravne konania prisluchajice agende, prejednava priestupky na useku Skolstva

Referdt kulturno-vychovnej ¢innosti

organizuje koncerty, divadelné predstavenia, kultirno-spolocenské podujatia a slavnosti
organizuje sut'aze, prehliadky, festivaly, prichod Mikulasa, Den detskej radosti a podobné
akcie

zabezpecuje vedenie Kroniky mesta a archivaciu obrazovych zdznamov

riadi ¢innost’ zdruzZeni pre obCianske zalezitosti

pripravuje relacie do vysielania mestského rozhlasu

koordinuje &innost’ mestskej kniznice a MsU

koordinuje spolupracu MsU a BP Svit, s.r.o. pri zabezpetovani réznych podujati

riadi ¢innost’ externych pracovnikov (uvadzacky, poziarna sluzba, predaj vstupeniek)
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zdujmovo-umelecka ¢innost’
vyhotovuje podklady pre spracovanie projektov, ktorych spolufinancovanie je
z prostriedkov EU, vlady SR a finanénych mechanizmov z inych zdrojov

Centrum vol’ného casu Svit

Skolské zariadenie zriadené a financované v zmysle zédkona 596/2003 Z.z. o §tatne;
sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Zabezpecuje podla vychovného programu vychovno-vzdelavaciu, zdujmovu a rekreacnu
¢innost’ deti, rodi¢ov a inych os6b vo veku do 30 rokov. Usmernuje rozvoj zaujmov deti
a ostatnych zucastnenych osob, utvarajuc podmienky na rozvijanie a zdokonalovanie ich
praktickych zrucnosti. Podiel'a sa na formovani navykov uzito¢ného vyuzivania ich
vol'ného Casu, v sulade so zdkonom ¢. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdeldvani (Skolsky
zékon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Zabezpecuje podla potrieb stt'aze deti
zakladnych a strednych $kol.

Mestska kniZnica

1))

2)

3)

Vykonava odborné knihovnicke, bibliografické, informacné, kulturno-vzdelavacie
¢innosti vratane automatizovanej vypozicnej sluzby a s fiou suvisiacej agendy, praca
s Citatel'om.

§16
Dobrovol’'ny hasié¢sky zbor mesta

DHZ mesta je zriadeny v zmysle § 15 a § 33 zékona ¢. 314/2001 Z.z. o ochrane pred

poziarmi, na plnenie uloh suvisiacich so zdoldvanim poziarov a vykonavanim

zachrannych préc pri zivelnych pohromach a inych mimoriadnych udalostiach.

Pri zabezpecovani ochrany pred poziarmi DHZ mesta plni tieto Glohy:

a) vykonava zachranu osdb ohrozenych poziarom a zdoldvanie poZziarov,

b) podiel’a sa na zachrane zvierat a majetku ohrozenych poziarom,

c¢) vykondva zachranné prace pri Zivelnych pohroméch a mimoriadnych udalostiach,

d) zabezpecuje akcieschopnost’ hasi¢skej techniky a vecnych prostriedkov ochrany pred
poziarmi,

e) vykonava v uréenom rozsahu odbornu pripravu svojich ¢lenov,

f) vedie dokumentaciu o svojej ¢innosti.

DHZ mesta sa sklada z velitel'a, strojnika DHZ mesta a jeho ¢lenov. Su to Clenovia

spravidla Dobrovol'nej poZiarnej ochrany. Pri ur¢ovani poctu ¢lenov DHZ mesta a jeho

materidlno-technickom vybaveni sa prihliada v zmysle platnych pravnych predpisov

najma na:

a) velkost’ mesta, zastavanost’ Uizemia, prirodné podmienky v meste, na pristupnost’
v zimnom obdobi, stav pozemnych komunikacii a ohrozenie mesta povodiami,

b) na druh a kapacitu zdrojov vody na hasenie poziarov,

¢) na potrebu réoznych druhov hasiacich latok,

d) na charakter poziarneho nebezpecenstva vzhl'adom na vznik a §irenie sa poZiaru
v izemnom obvode mesta, ktory je sucasne zdsahovym obvodom DHZ mesta,

€) na sposob trvalého zabezpecenia ochrany pred poziarmi v meste so zretelom na denny
¢as a no¢ny cas.

Velitel’ DHZ Mesta Svit

spracuva plany odbornej pripravy DHZ mesta na vycvikovy rok,
zabezpecuje odbornu pripravu clenov DHZ mesta,
vedie dokumentaciu o odbornej priprave a ¢innosti DHZ mesta,
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- zabezpecuje ucast DHZ mesta na previerkach pripravenosti,

- predkladd spravy a rozbory o akcieschopnosti a pripravenosti DHZ mesta a jeho
materidlno-technickom vybaventi,

- zucastiuje sa odbornej pripravy a overenia odbornej sposobilosti,

- podiel’a sa na priprave a pripomienkovani vSeobecne zavaznych nariadeni mesta na tiseku
ochrany pred poziarmi,

- pozaduje finan¢né prostriedky pre t€ely ochrany pred poziarmi pri zostavovani rozpoctu
mesta na prislusny rok,

- zoznamuje sa s poziarno-bezpecnostnou situaciou v hasebnom obvode,

- organizuje vykondvanie udrzby a oSetrovania hasi¢skej techniky, vystroje a vyzbroje,
hasi¢skej zbrojnice a vodnych zdrojov,

- zodpoveda za pripravenost’ a akcieschopnost’ DHZ mesta,

- na mieste zasahu, ako velitel' zasahu zabezpecCuje najma:

@)
©)
@)

o

vykonévanie nepretrzitého prieskumu

urcovanie hlavného smeru a sposobu zasahovej ¢innosti,

zodpovedd za organizéciu Cinnosti hasi¢skych jednotiek a za vyuzitie ich vecnych
prostriedkov na mieste zdsahu a kontrolu dodrziavania zasad bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci,

dodrziava zasady prednostného velenia - velitel' zdsahu z MHZ ma prednost’ pred
velitelom zdsahu zo zdvodného hasi¢ského zboru (ZHZ) /okrem pripadu, ak je poziar
v objektoch zriadovatela ZHZ/, pripadne pri zdsahu dvoch alebo viac hasi¢skych
jednotiek je povinny prevziat’ velenie velitel'a zasahu z miestne prislusnej hasicskej
jednotky,

mdze nariadit’ v stvislosti so zdolavanim poziaru alebo pri cviceni hasi¢skej jednotky,
aby sa z miesta zdsahu vzdialili osoby, ktorych pritomnost’ nie je potrebnd, alebo aby
sa podriadili inym obmedzeniam nevyhnutnym na vykonanie zasahu,

zriad’'uje riadiaci $tdb pri zasahoch s nasadenim velkého poctu sil a prostriedkov
hasi¢skych jednotiek,

moze vyzvat fyzickll osobu, ktord porusila predpisy o ochrane pred poZiarmi, aby
preukazala svoju totoznost’, ak ju nepreukaze hodnoverne, je opravneny predviest’ tiito
fyzickli osobu na tutvar Policajného zboru, pricom tato fyzickd osoba je povinna
predvedenie strpiet,

odvolanie hasiCov z miesta zasahu, ktori si nesplnili uréené Ulohy alebo nie su
spOsobili na ich plnenie,

vykonanie obhliadky miesta zdsahu po ukonceni zasahu, odovzdanie a urcenie
nevyhnutnych opatrent,

spracovanie spravy o zasahu.

Preventivar poZiarnej ochrany

- organizuje a vyhodnocuje preventivne protipoZiarne kontroly v meste,

- Skoli kontrolné skupiny mesta,

- vypracuva dokumentécie ochrany pred poZiarmi mesta,

- vykonava preventivno-vychovnu ¢innost’ v meste na tseku ochrany pred poZiarmi.
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1y

2)

3)

4)
S)
6)
7)

8)
9

Clanok IV

W

Z.averecné ustanovenia

§17
Zavereéné ustanovenia

Vzijomné vizby medzi jednotlivymi oddeleniami a zlozkami MsU vyplyvaja
z obsahového vymedzenia ¢innosti organizacného poriadku a z organizacnej Struktary v
prilohe €. 1, ktora tvori stcast’ organiza¢ného poriadku.

Pracovné Cinnosti pre jednotlivych pracovnikov urcia veduci oddeleni a prednosta vo
svojej priamej riadiacej posobnosti.

Okruh vymedzenych Cinnosti v tomto organizacnom poriadku a nadvézne aj organiza¢na
schéma moéze byt upravend, ak na mesto prejdi niektoré kompetencie Statnej spravy
priamo zo zakona, alebo ak tak vyplynie z inych predpisov.

Tento organizaény poriadok MsU sa vztahuje na vetkych zamestnancov Mesta Svit —
Mestského tradu.

Tento poriadok nadobudol platnost’ dilom podpisania primatorkou mesta a i¢innost’ diia
10. januéra 2023.

Dnom tucinnosti tohto poriadku sa rusi Organiza¢ny poriadok Mestského uradu vo Svite
zo dna 25.01.2019 v zneni jeho Dodatkov €. 1 az €. 4.

Dodatok ¢. 1 tohto poriadku nadobudol platnost’ a i¢innost’ 02.01.2024.

Dodatok ¢. 2 tohto poriadku nadobudol platnost’ a uc€innost’ 27.06.2025.

Dodatok ¢. 3 tohto poriadku nadobuda platnost’ a uc¢innost’ 27.02.2026.

Vo Svite, dina 27.02.2026

Ing. Dasa Vojsovicova, v.r.
primatorka mesta
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